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Zalacznik do zarzadzenia nr 2/2022/2023

Procedura przyprowadzania
| odbierania dzieci z przedszkola

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci obowiazujaca
w PRZEDSZKOLU W WIESZCZYCZYNIE

. PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA

1. Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola i odbierane z przedszkola przez rodzicéw (opiekundow
prawnych). Rodzice/opiekunowie prawni sa odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze
do przedszkola i z przedszkola do domu.

2. Rodzice osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi lub osobie petnigcej dyzur w sali zbiorcze;.
W przeciwnym wypadku zaden pracownik przedszkola nie moze ponosi¢ odpowiedzialnosci
za bezpieczenstwo i zdrowie dziecka.

3. W godzinach od 7.00 do 8.30 rodzice (opiekunowie prawni) przyprowadzajg dziecko do sali zbiorczej
—w zaleznosci od organizacji na dany rok szkolny sg to rozne sale. Rodzice na poczatku kazdego roku
szkolnego sg informowani, ktora sala jest sala zbiorcza dla danej grupy. Punktualnie od godz. 8.30
czynne sg juz wszystkie grupy. Dzieci rozchodza si¢ do swoich sal pod opieka nauczycieli.

4. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola do godz. 8:30, lub w dowolnym czasie, po uprzednim
poinformowaniu przedszkola o pdzniejszym przybyciu dziecka.

5. Nauczyciel przyjmujacy dziecko pod opieke od rodzicow zobowigzany jest zwroci¢ uwage na
wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty — czy sg one bezpieczne i nie stwarzajg zagrozenia.

6. Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadza¢ do przedszkola dzieci zdrowe i czyste.

7. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie nalezy przyprowadza¢ do przedszkola. Dzieci np.
zakatarzone, przezigbione, kaszlace nie moga przebywaé w grupie z dzie¢mi zdrowymi.

8. Nauczyciel ma prawo dokonaé¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji wynika, ze
dziecko moze by¢ chore. W przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje na stan podgoraczkowy
lub chorobowy, nauczyciel odmawia przyjecia dziecka do grupy.

9. Nauczyciel ma prawo odmoéwi¢ przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, ze nie jest ono zdrowe.

10. Nauczyciel ma prawo poprosi¢ rodzica o dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego o braku
przeciwwskazan do uczgszczania dziecka do przedszkola.

11. Rodzice maja obowigzek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka 1 udzielania
wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe, wziewne nalezy zglasza¢ wylacznie
pisemnie, dotgczajac zaswiadczenie lekarskie.

12. Po kazdej nieobecno$ci dziecka spowodowanej choroba zakazna rodzice zobowigzani sg do
przedlozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zakonczenie leczenia.

11. ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

1. Dzieci mogg by¢ przyprowadzane i odbierane przez inne 0SODY upowaznione na piSmie przez
rodzicow (opiekunow prawnych). Upowaznienie — wykaz osdb upowaznionych do odbioru dziecka z
przedszkola znajduja si¢ w dokumentacji przedszkola. Moze ono zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub
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zmienione. Wzdr upowaznienia do odbioru dziecka z przedszkola stanowi zatgcznik nr 1 do niniejsze;j
procedury.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowod
osobisty/legitymacj¢ 1 na zadanie nauczycielki lub osoby petnigcej dyzur w szatni okazaé go.
Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos¢ danych osoby
odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci. Jesli okaze si¢, ze dane nie sg zgodne,
nauczyciel powiadamia rodzicow/ prawnych opiekunow i dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka
do wyjasnienia sprawy.

Rodzice (opiekunowie prawni) ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka
odebranego z przedszkola przez upowazniong przez nich osobg.

Jesli dziecko bedzie si¢ opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie checialo wyjs$¢ z przedszkola
z osoba upowazniong przez rodzicoéw, dziecko nadal pozostanie pod opieka nauczyciela, a dyrektor
lub (w przypadku jego nieobecno$ci) nauczyciel niezwlocznie skontaktuje si¢ telefonicznie
z rodzicami w celu ustalenia dalszego postgpowania.

W szczegdlnych okoliczno$ciach rodzic/opiekun prawny moze dokona¢ upowaznienia POpPrzez
dziennik elektroniczny droga, dotyczaca wydania dziecka innej osobie, niz wymieniona w karcie
zgloszenia — Upowaznienie do odbioru dziecka z przedszkola ( zatacznik nr 1).

Rodzic w szczegodlnych okoliczno$ciach moze jednorazowo upowazni¢ pisemnie dang osobe do
odbioru dziecka =z przedszkola podajac: imi¢ 1 nazwisko danej osoby, adres
zamieszkania/zameldowania, seri¢ i numer dowodu osobistego oraz numer telefonu.

Nauczyciel kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adresow zamieszkania i
numerdéw kontaktowych rodzicéw, prawnych opiekunéw dzieci oraz oséb upowaznionych pisemnie
przez rodzicoOw do odbioru dziecka.

Odbidr dziecka nastepuje w danej grupie od godziny 13.30, a od godz. 13.30 do 16.00 w salach
wyznaczonych grup.

Nauczyciel powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko z przedszkola. Z terenu
przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy, gdy rodzic (osoba upowazniona)
dotarl na miejsce pobytu grupy i zgtosit fakt odebrania dziecka .

Rodzice/ opiekunowie po odebraniu dziecka sa zobowigzani opuscic¢ plac zabaw.

W przypadku pozostania rodzica/ opiekuna na placu przedszkolnym po odebraniu dziecka (np.
rozmowa rodzica z nauczycielem), nauczyciel nie odpowiada juz za bezpieczenstwo dziecka.

Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola odpowiedzialni
sg rodzice oraz nauczyciel.

Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepetnoletnim oraz rodzenstwu, ktore nie ukonczyto 18 roku
zycia.

Przedszkole moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby odbierajacej dziecko
wskazuje na spozycie alkoholu czy zachowanie agresywne. W takim przypadku personel przedszkola
ma obowiazek zatrzymaé dziecko w przedszkolu do czasu wyjasnienia sprawy. W takich
okolicznosciach nauczyciel zobowigzany jest skontaktowac si¢ z drugim rodzicem lub osobg
upowazniong przez rodzicéw. O zaistniatym fakcie powinien zosta¢ poinformowany dyrektor lub jego
zastepca.

Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi byé
poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

W przypadku gdy rodzice/opiekunowie prawni sp6zniaja si¢ z odbiorem dziecka po godzinie 16.00
nauczycielka odnotowuje ten fakt w Rejestrze spdznien odbioru dziecka z przedszkola — zalgcznik nr
3. Rodzic/opiekun prawny potwierdza czytelnym podpisem fakt odebrania dziecka z placowki po
godzinie 16.00.
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I. POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA LUB

ZGLOSZENIA SIE PO DZIECKO OSOBY NIEMOGACEJ SPRAWOWAC OPIEKI

1.
2.

Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najp6zniej do godziny 16.00.

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola nauczyciel
zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicow lub osoby upowaznione do odbioru o zaistnialej
sytuacji.

W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola (w godzinach pracy przedszkola —
sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania telefonicznego o
zaistnialej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka — wskazania osoby do odbioru
dziecka. Rodzic w celu potwierdzenia przekazanych informacji przesyta wiadomos¢ poprzez dziennik
elektroniczny podajac: imi¢ i nazwisko danej osoby, adres zamieszkania/zameldowania, seri¢ i numer
dowodu osobistego ( jesli w danej sytuacji posiada takg informacj¢) oraz numer telefonu. Zaistniatg
sytuacj¢ nalezy odnotowac w rejestrze upowaznien telefonicznych, ktory stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszej procedury.

W przypadku, gdy pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefonow (praca, dom, tel.
komoérkowy) nie mozna uzyskaé informacji o miejscu pobytu rodzicéw lub os6b upowaznionych do
odbioru dziecka nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placowce do 0,5 godz. Po uptywie tego czasu
nauczycielka powiadamia dyrektora i Policj¢ w celu podjecia dalszego postepowania.

Z przebiegu zaistniatej sytuacji nauczyciel sporzadza protokét zdarzenia podpisany przez Swiadkow,
ktéry zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora, Rady Pedagogicznej i Rady Rodzicoéw. Catosé
zdarzenia powinna si¢ odbywac pod nadzorem Policji. Dalsze czynno$ci zwigzane z umieszczeniem
dziecka w Pogotowiu Opiekunczym podejmuje Policja.

IV. POSTEPOWANIE W  PRZYPADKU GDY WYCHOWAWCA PODEJRZEWA,

ZE DZIECKO Z PRZEDSZKOLA ODBIERA RODZIC (OPIEKUN PRAWNY) BEDACY POD

WPLYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW.

1. Nauczycielka stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub przejawia agresywne zachowanie i
nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. W tym przypadku nauczyciel wzywa drugiego
rodzica lub inng upowazniong do odbioru dziecka osobe.

2. Nauczycielka powiadamia dyrektora, ktory wydaje dyspozycje nauczycielce, majace na celu
odizolowanie dziecka od rodzica/ opiekuna znajdujacego si¢ pod wptywem alkoholu.

3. W przypadku, gdy rodzice/ opiekunowie odméwia odebrania dziecka z przedszkola, lub w przypadku
przedtuzajacej si¢ nieobecnosci rodzicow (po godz. 16.00) dyrektor placéwki, nauczyciel
powiadamia Policje w celu podjecia decyzji o dalszych krokach.

4. Z przebiegu zaistniatej sytuacji nauczyciel sporzadza protokot zdarzenia podpisany przez swiadkow,
ktéry zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora, Rady Pedagogicznej i Rady Rodzicéw. Catos¢
zdarzenia powinna si¢ odbywac¢ pod nadzorem Policji. Dalsze czynno$ci zwigzane z umieszczeniem
dziecka w Pogotowiu Opiekunczym podejmuje Policja.

5. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych rodzic/opiekun prawny odbierajacy dziecko z przedszkola
znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykow, to wychowawca moze rozpoznaé sytuacje
domowa 1 rodzinng dziecka 1 jezeli zachodzi taka konieczno$¢ powiadomié¢ o tym fakcie policje
(specjalisty do spraw nieletnich), terenowy OPS - celem rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej
dziecka, a nastepnie powiadamia Sad rodzinny.
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6. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej
sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okreslonych w Procedurze przyprowadzania

I
7.

odbioru dziecka z przedszkola.
W przypadku, gdy sytuacja zglaszania si¢ po dziecko rodzica/ opiekuna w stanie nietrzezwosci

powtorzy sie, dyrektor powiadamia pisemnie policje, terenowy osrodek pomocy spolecznej, wydziat
rodzinny sadu rejonowego.

V. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA PRZEZ

RODZICOW ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH W SEPARACJI LUB W WOLNYM ZWIAZKU.

1.

2.

3.

4.

VL

Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa rodzicielskie, o ile
postanowienie sagdu nie stanowi inacze;j.

Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania przez rodzicOw
opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

O kazdej probie odebrania przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru, nauczyciel
powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke nad dzieckiem.

W sytuacji, gdy oboje rodzice wykonuja wiadze rodzicielskga a mimo to na terenie przedszkola
dochodzi migdzy nimi do sporéw o odbior dziecka, np. ktotnie, wyrywanie sobie dziecka, itp.
nauczyciel lub dyrektor powiadamia policjg.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Z procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola zostali zapoznani wszyscy pracownicy
przedszkola w dniu 01.09.2022r.

Rodzice dzieci zapoznaja si¢ na zebraniach w grupach, indywidualnie podpisujac si¢ na zataczniku do
procedury — Potwierdzenie zapoznania si¢ z procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci
obowigzujaca w Przedszkolu w Wieszczyczynie. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow
przedszkola, rodzicow dzieci uczeszczajacych do Przedszkola w Wieszczyczynie oraz osoby przez
nich upowaznione do odbioru dzieci.

Procedura obowigzuje od dnia 01.09.2022r., a zostata zatwierdzona przez Rade Pedagogiczna
w dniu 24.08.2022r.
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Zatacznik nr 1 do Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci obowiazujacej w Przedszkolu w Wieszczyczynie

Nazwisko i imi¢ ojca /opiekuna prawnego

UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

Upowazniam do odbioru mojego dziecka

z Przedszkola w Wieszczyczynie w roku szkolnym ..............cccooeviiiiiiiiiniininn., nastepujacg osobe:
1 IMIQ 1 MAZWISKO Lottt ittt et e et et et e et et e et et e et et et e e e e
1. Seria inr dOWOdU 0SODISTEZO. ... vttt e e
Lo TeIEfON oo
L AT e

Bierzemy na siebie pelng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo odebranego dziecka od momentu jego odbioru z
przedszkola przez wskazang powyzej, upowazniong osobe.

Wieszczyczyn , dnia

podpis matki podpis ojca

Zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 1997r. Nr 133, poz.883 z pdzn.zm.) wyrazam zgode na
zbieranie, przetwarzanie i wykorzystanie w/w moich danych osobowych przez Dyrektora Przedszkola w celach
zwigzanych z odbiorem z przedszkola wymienionego wyzej dziecka. Mam prawo wgladu do swoich danych osobowych,
ich poprawiania oraz zadania zaprzestania ich przetwarzania.

Wieszczyczyn, dnia

podpis osoby upowaznionej do odbioru dziecka
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Zalacznik nr 2 do Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci obowiazujacej w Przedszkolu w Wieszczyczynie

Rejestr upowaznien poprzez idziennik

Lp.

Imig i
nazwisko
matki/ojca/

opiekuna
prawnego
dziecka

Data
zdarzenia

Dane osoby
upowaznionej
telefonicznie
przez
rodzica/opiekuna
prawnego do
odbioru dziecka z
przedszkola ( imi¢
i nazwisko, adres
zamieszkania
/zameldowania,
numer telefonu)

Dane osoby
upowaznionej
telefonicznie przez
rodzica/opiekuna
prawnego do odbioru
dziecka z przedszkola

(nauczyciel dokonuje
wpisu z dowodu
tozsamosci ze zdjeciem -
imi¢ i nazwisko, adres
zamieszkania
/zameldowania, seria i
numer dowodu)

Podpis
nauczyciela oraz
czytelny podpis
osoby
upowaznionej
poprzez
idziennik przez
rodzica/opiekuna
prawnego do
odbioru dziecka

z przedszkola
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Zatacznik nr 3 do Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci obowigzujacej w Przedszkolu w Wieszczyczynie

Rejestr spdznien odbioru dziecka z przedszkola

Lp. | Imi¢ inazwisko | Data i godzina Czytelny podpis Podpis nauczycielki
dziecka zdarzenia rodzica/opiekuna
prawnego
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